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1. Ingresar al Sistema Integral de Certificación Escolar mediante algún navegador 
de la WEB(Google Chrome, Mozilla Firefox) con el Usuario y Contraseña que tiene 
cada Centro de trabajo. 
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2. Buscar en el menú desplegable la opción “Buscar/Modificar alumno” y dar click. 

 

 
 
 
 
 
 
 

Dar Click en la opción 
Buscar/Modificar alumno 
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3. Buscar los alumnos seleccionando el Turno, Grado y Grupo y dar click en 
Buscar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dar click en la opción Buscar 
para desplegar la relación de 
alumnos seleccionados según 
Turno, Grado y Grupo 
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4. Se selecciona el alumno(a) y en la opción “Editar” se da click, la cual muestra el 
formulario de datos. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dar click en la opción Editar 
para mostrar el formulario de 
datos del alumno(a) 
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5. Dentro del Formulario de Datos aparece la opción “Subir fotografía”, dar click y 
mostrara el cuadro de diálogo donde se encuentran las fotografías digitales. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dar click en la opción Subir 
fotografía para seleccionar la 
ubicación y la fotografía digital 
que corresponda al alumno(a) 
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6. Seleccionar la fotografía digital del alumno(a) que corresponda al dato 
mostrado en el formulario de datos y dar click en la opción  “Abrir” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dar click en la opción Abrir  
cuando ya haya sido ubicada y 
seleccionada la fotografía digital 
del alumno(a) 
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7. Para finalizar el procedimiento de Carga de la Fotografía Digital dar click en la 
opción  “Actualizar” y así quedara dentro del Sistema Integral de Control Escolar 
para poder así realizar el procedimiento de Certificación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dar click en la opción Actualizar  
para finalizar la carga de la 
fotografía digital del alumno(a) 


